FORRETNINGSORDEN

for

Hjallerup sogns menighedsrad
Udarbejdet 2023

Ifslge § 24, stk. 4, i bekendtggrelse nr. 771 af 24. juni 2013 af lov om menighedsrad fastsaetter menighedsrédet selv
sin forretningsorden. Den af menighedsradet fastsatte forretningsorden skal ikke godkendes af nogen hgjere
myndighed.



FORRETNINGSORDEN
for menighedsrad

Bekendtgarelse nr. 771 af 24. juni 2013 af lov om menighedsrad
Bekendtgarelse nr. 1315 af 21. november 2013 om menighedsrads medvirken ved ansettelse i
praeste- og provstestillinger m.m.

Menighedsradets mader

81
Stk. 1.
Menighedsradets mader er offentlige. Menighedsradet kan dog bestemme, at en sag skal behandles
for lukkede dare.

Stk. 2.

Falgende sager skal, medmindre menighedsradet i det enkelte tilfeelde treeffer anden bestemmelse,
behandles for lukkede dare:

1. Sager, hvis afgarelse forudseatter en bedemmelse af personlige forhold.

2. Sager om kgb og salg af fast ejendom.

3. Overslag og tilbud vedrgrende bygningsarbejder og leverancer.

Stk. 3.
Spergsmalet om, hvorvidt en sag giver grundlag for dgrlukning, forhandles for lukkede dgre, hvis
det bestemmes af menighedsradet eller formanden.

Stk. 4.
Sager, der behandles for lukkede dgre, behandles sa vidt muligt sidst.

§2
Stk. 1.
Medlemmerne har pligt til at deltage i menighedsradets mader.

Stk. 2.

Nar et medlem er forhindret i at deltage i et mgde, skal dette meddeles formanden, inden mgadet
afholdes. Ved fraveer indkaldes suppleanten.

Formanden kan aflyse og flytte et MR. mgde hvis der er flere afbud.

Stk. 3.
I beslutningsprotokollen anfgres for hvert enkelt made, hvilke medlemmer der har veeret
fravaerende.

Stk. 4. Menighedsradsmgderne afholder, indtil andet vedtages pa MR., pa tirsdage. Mgderne er som
hovedregel fra kl. 19.00 til senest kl. 22.00

Der afholdes mindst 10 ordinzere mader. Arets sidste made afholdes med fa ngdvendige punkter pa
dagsorden bl.a. konstituering, ellers en aften med gnske om en gleedelig jul.
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Udsendelse af dagsorden og fremlaeggelse af sagsfortegnelse

83
Stk. 1.
Hvis et medlem, en af de i lov om menighedsrad § 2, stk. 2, nevnte preester eller den af
kirkefunktionaererne valgte repraesentant, jf. lov om menighedsrad § 3, senest 6 hverdage forud for
et ordinaert mgde har indgivet skriftlig anmodning om behandling af en sag, seetter formanden
denne sag pa dagsordenen for farstkommende made.

Stk. 2.

Formanden sender senest 5 hverdage inden et ordineert mgdes afholdelse hvert af menighedsradets
medlemmer samt de i lov om menighedsrad § 2, stk. 2, na@vnte preester og den af
kirkefunktionaererne valgte repraesentant, jfr. lov om menighedsrad & 3, en dagsorden + bilag.
Dagsordenen er med punkter indskrevet pa en fast skabelon.

Dagsordenen indeholder altid faste punkter, sasom f.eks gkonomi, nyt fra praesterne og de
forskellige rollepersoner/udvalg.

Stk. 3.

Nar en sag er optaget pa dagsordenen for et ordineaert made, skal det forngdne materiale til sagens
bedgmmelse - medmindre det forinden er tilsendt de i stk. 2 naevnte personer - veere tilgengeligt pa
kirkekontoret eller et andet af menighedsradet fastsat sted i mindst 5 hverdage inden madet. En
fortegnelse over sagerne skal samtidig vere fremlagt.

Nar en sag optages pa dagsordenen, kan det vare en udlgber af, at 2 til 3 medlemmer har udarbejdet
et forslag /bilag til et emne, man gnsker sat pa dagsordenen. Vedrarer det personaleforhold, skal det
tilstreebes, at forslaget kommer mindst 2 uger far MR.mgadet, sa personalegruppen kan na at drgfte
forslaget.

Ligeledes kan Menighedsradet nedsette udvalg/arbejdsgrupper, som far til opgave at udarbejder
forslag/bilag til Menighedsradsmadet. F.eks. ved Budgetbidrag, temadage, udflugter 0.s.v.
Ingen enkeltpersoner eller udvalg har beslutningsret, kun Menighedsradet.

Stk. 4.

En sag, der ikke er optaget pa dagsordenen, kan kun behandles og afggres pa madet, hvis alle
medlemmer er til stede og enstemmigt vedtager det. Sagen kan dog behandles, hvis den ikke taler
udseettelse.

Stk. 5.

Ved indkaldelse til ekstraordinaert mgde giver formanden i videst muligt omfang medlemmerne og
de i lov om menighedsrad § 2, stk. 2, og & 3 naevnte personer underretning om de sager, der skal
behandles pa madet.

Beslutningsdygtighed, mgdeledelse og sagernes forelaeeggelse
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§4
Stk. 1.
Menighedsradets beslutninger treeffes i mader.

Stk. 2.
Menighedsradet er beslutningsdygtigt, nar mindst halvdelen af medlemmerne er til stede.

Stk. 3.

Formanden og i hans forfald nastformanden leder menighedsradets mader. Endvidere formulerer
formanden de punkter, om hvilke der skal stemmes. Dog skal medlemmer, der fremsatter
selvstendige forslag/eendringsforslag eller gnsker seerstandpunkter refereret, selv formulere
sadanne.

Stk. 4.
Hvis flere begaerer ordet pa én gang, bestemmer formanden den orden, hvori de far adgang til at
tale.

85
Stk. 1.
Sagerne behandles i madet i den rekkefalge, som formanden bestemmer, og formanden kan herved
fravige den i dagsordenen angivne raekkefglge.

Stk. 2.

Ethvert medlem og de i lov om menighedsrad § 2, stk. 2, og § 3 navnte personer kan ved mgdets
begyndelse begere ordet til dagsordenen, herunder med henblik pa spgrgsmalet om sagers
overflytning fra behandling for lukkede dgre til behandling for dbne dgre og omvendt.

Medlemmernes deltagelse i forhandlinger og afstemninger

§6
Stk. 1.
Menighedsradet traeffer beslutning om, hvorvidt et medlem har en sadan interesse i en sag, at
medlemmet er udelukket fra at deltage i menighedsradets forhandling og afstemning om sagen.

Stk. 2.

Safremt et medlem erkleres for inhabilt, skal vedkommende forlade madelokalet under
forhandlingen og afstemningen om sagen. Medlemmet er derimod ikke afskaret fra at deltage i
menighedsradets forhandling og afstemning om, hvorvidt der foreligger inhabilitet.

Stk. 3.

Et medlem skal underrette menighedsradet, hvis der foreligger forhold, der kan give anledning til
tvivl om medlemmets habilitet
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87

Stk. 1.
Preester kan ikke deltage i forhandling og afstemning i sager vedrerende pastoratets praesteboliger
eller i sager, der vedrgrer en anden preest i pastoratet.

Stk. 2.

Praester kan ikke deltage i afstemningen:

1. |Isager, der er omfattet af bestemmelsen i lov om menighedsrad § 38.

2. | sager, der vedrgrer opfaerelse af kirker og nedbrydning eller lukning af kirker eller at tage en
kirke delvis ud af brug.

3. Om indstillingen i sager om sogneinddeling, herunder oprettelse af nye sogne og kirkedistrikter,
o0g pastoratsinddelingen.

Stk. 3.

Reprasentanten for kirkefunktionzrerne, jf. lov om menighedsrad § 3, kan ikke deltage i
forhandling i sager om ansettelse af kirkefunktionaerer og i sager, der angar andre funktionzrer ved
kirken og kirkegarden.

Personalereprasentanten har ret til at fremfare sine forslag og synspunkter, der saledes kan indga i
MRs beslutning. Sagen behandles under et lukket made.

Stk. 4.

Under forhandlingen og afstemningen i de i stk. 1 og stk. 3 naevnte sager skal den inhabile forlade
mgdelokalet. Vedkommende skal dog forinden gives lejlighed til at fremfare sine synspunkter og
bidrage med faktiske oplysninger.

88
Stk. 1.
Menighedsradets medlemmer kan ikke afgive stemmer ved fuldmagt, men alene ved deltagelse i
radets mader.

Afstemninger

§9
Stk. 1.
Kun valg af formand og nastformand ma ske ved hemmelig afstemning. Afstemninger i gvrigt skal
ske ved, at medlemmerne rejser sig fra deres pladser eller ved handsopraekning (aben afstemning).
Et stemmeflertal kan dog beslutte, at en aben afstemning skal forega skriftligt og saledes med
stemmesedler, der er forsynet med det enkelte medlems tydelige underskrift.

Stk. 2.

Skegnner formanden, at en sags udfald er sa utvivisom, at afstemning vil veere overflgdig, udtaler
formanden dette med angivelse af sin opfattelse med hensyn til sagens afggrelse. Dersom intet
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medlem herefter forlanger afstemning, kan formanden erklaere sagen for afgjort i overensstemmelse
med den angivne opfattelse.

Stk. 3.

Til beslutning kraeves almindeligt stemmeflertal. | tilfeelde af stemmelighed bortfalder forslaget.
Ved pligtmeessige afgarelser foretages i tilfeelde af stemmelighed fornyet afstemning. | tilfeelde af
fortsat stemmelighed foretages lodtraekning.

Stk. 4.
Andrings- og underaendringsforslag kan fremszttes, sa leenge afstemningen ikke er pabegyndt.

§10

Stk. 1.
Ved valg af formand og naestformand samt ved valg til enkeltmandsposter anvendes bundet
flertalsvalg.

Stk. 2.

Ved denne valgmade er den kandidat valgt, som opnar stemmer fra et flertal af de tilstedevearende
medlemmer. Opnas et sadant flertal ikke ved 1. afstemning, foretages en ny afstemning. Ved 2.
afstemning er en kandidat valgt, hvis den pagealdende opnar stemmer fra et flertal af de
tilstedevaerende medlemmer, eller hvis der kun afgives stemmer pa den pagaldende. Bringer 2.
afstemning heller ikke nogen afgerelse, foretages bundet valg mellem de to, der ved 2. afstemning
har faet flest stemmer, saledes at det ved stemmelighed afgeres ved lodtreekning, pa hvilke to der
ved det bundne valg (3. afstemning) skal stemmes. Star stemmerne lige ved 3. afstemning, treeffes
afgarelsen ved lodtreekning.

§11

Stk. 1.
Ved valg af to eller flere medlemmer til udvalg m.v. skal forholdstalsvalgméaden anvendes, hvis
dette kreeves af noget medlem af radet.

Stk. 2.

Forholdstalsvalg foretages pa grundlag af d'Hondts metode efter falgende regler:

Menighedsradets medlemmer deles i de grupper, hvori medlemmerne har anmeldt for formanden at
ville stemme sammen ved det pageldende valg. Hver gruppes medlemstal deles med 1, 2, 3 osv. De
herefter fremkomne kvotienter angiver den reekkefalge, i hvilken de enkelte grupper kan veelge
deres repraesentanter. Er to eller flere kvotienter lige store, afgares reekkefalgen ved lodtraekning.
Nar det antal repraesentanter, der tilkommer de enkelte grupper, er bestemt, skal grupperne straks
meddele formanden, hvilke personer der udpeges til de dem tilfaldne pladser. Giver en gruppe
afkald pa sin ret til at fa en eller flere repraesentanter, fordeles de ledigblevne pladser mellem de
andre grupper pa den foran angivne made.
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Stk. 3.
Gruppedelingen galder alene det pagaldende valg, og anden gruppedeling kan forekomme ved
andet valg i samme mgde.

Menighedsradets beslutningsprotokol

8§12
Stk. 1.
| beslutningsprotokollen kan der indfgres de af menighedsradet trufne beslutninger med angivelse
af, hvorledes det enkelte medlem har stemt.

Stk. 2.

Ethvert medlem kan forlange sit seerstandpunkt kort tilfert beslutningsprotokollen og kraeve, at de
myndigheder, som underrettes om vedkommende menighedsradsbeslutning, samtidig geres bekendt
med indholdet af den navnte tilfgjelse.

Stk. 3.
Ved slutningen af mgdet oplaeses beslutningsprotokollen, som derpa underskrives af samtlige
medlemmer, der har deltaget i madet.

Referat og protokol indskrives i samme dagsordendokument. Protokollen er et beslutningsreferat,
men serskilt kolonne i dokumentet. Referatet, i anden kolonne, er kortfattet, men dog sa
fyldestggrende, sa det giver mening for andre.

Huvis ikke referatet kan renskrives samme aften, sender formanden referatet ud til alle senest 3 dage
efter madet. Ved naeste MR. made godkendes referatet med underskrift.

Formanden sgrger for at referatet leegges ind pa Hjallerup Kirkes Hjemmeside og pa Churchdesk.
Desuden er der en Referat-mappe i Kirkehuset, sa protokollen ogsa forefindes i papirform.

Stk. 4.
Medlemmerne kan ikke under henvisning til deres stemmeafgivning eller af andre grunde vaegre sig
ved at underskrive protokollen.

AEndringer i forretningsordenen
8§13
Stk. 1.

Andringer i og tilleg til forretningsordenen skal behandles i to ordinere menighedsradsmgder. Dog
kan der ikke foretages andringer, der strider mod lovbestemmelser.

Ikrafttraeden m.v.
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8§14
Stk. 1.
Denne forretningsorden treeder i kraft den 8. november 2023.

Stk. 2.

Der udleveres et eksemplar af forretningsordenen til hvert medlem af menighedsradet samt til de
personer, der er nzvnt i lov om menighedsrad § 2, stk. 2, og § 3.

Vedtaget pa menighedsradets made

den: 7. november 2023

(formand) Anna Storgaard
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